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1.- INTRODUCCION

Se ingresa a SIGEVA-Udelar a través del siguiente link: https://sigeva.udelar.edu.uy/
De contar ya con usuario, al ingresar se podran visualizar dos roles:

oEl rol UBD “Usuario banco de datos de actividades de CyT”.

oEl rol USR “Usuario presentacién/solicitud” para cargar los datos del proyecto a
postular.

En caso que la propuesta tenga dos responsables, quien inicie el tramite de solicitud
mediante el rol USR sera quien figure como responsable, y la persona que tenga la
co-responsabilidad debera vincularse mediante el rol UBD. A los efectos de la CSIC,
ambos son responsables del proyecto.

Tanto responsables como integrantes de los equipos que postulan a las convocatorias
deberan contar con su CV actualizado en soporte CVUy (con la excepcidon de integrantes
extranjeros que no revistan la condicién de ser docentes de la Udelar, en estos casos
podran completar los datos personales de los 3 formularios disponibles en el UBD ).

Los integrantes del equipo ingresaran con el rol UBD para realizar la importacion de
‘CVUy, adjuntar el archivo del CV y vincularse al tramite iniciado por el responsable.

Quien inicie el formulario (responsable) debera compartir el codigo de tramite con el resto
del equipo para que puedan unirse a la postulacion. En el instructivo “Configuracion de
CVUy y rol UBD” se indican los pasos a sequir para realizar la configuracion de CVUy
que permitird la importacion a SIGEVA-Udelar y el ingreso posterior a SIGEVA-Udelar
mediante el rol UBD.

Es importante que todos/as los integrantes (incluyendo el/la responsable) sigan los pasos
detallados en el instructivo para tener la informacion actualizada del CVUy en SIGEVA-
Udelar.

Si se realizan actualizaciones en el CVUy por parte de algun/a integrante luego de
vincularse al tramite, podra solicitar que quien es responsable de la postulacion lo quite
del formulario correspondiente en la convocatoria (formulario Equipo de Investigacion)
para volver hacer la importacién y luego vincularse nuevamente al tramite. Si los cambios
en CVUy son de quien es responsable, mientras el tramite esté abierto la informacion se
actualizara automaticamente; en la postulacién se incluiran los datos actualizados al
momento del envio de la postulacion.

El archivo del CV no refleja, en ningun caso, las modificaciones que se realicen en CVUy.
Se debera volver a subir el archivo luego de cada actualizacion, y en caso de integrantes,
desvincularse y volver a vincularse al tramite para que la actualizacion se refleje en la
postulacion.


https://sigeva.udelar.edu.uy/
https://cloud.csic.edu.uy/index.php/s/VIpYbPt3epM02SQ
https://cloud.csic.edu.uy/index.php/s/VIpYbPt3epM02SQ

2.- INGRESO AL SISTEMA SIGEVA-Udelar

2.1.- Instrucciones para docentes/estudiantes/egresados de la Udelar

El ingreso al sistema se realizara mediante el usuario Udelar, que ya se utiliza en otros
sistemas Udelar (EVA, MAP, SGAE).

Si ya cuenta con usuario, puede ingresar directamente a SIGEVA-Udelar a través del
siguiente enlace: https://sigeva.udelar.edu.uy/

Si no cuenta con usuario Udelar debera solicitarlo: i) si es docente, en la seccion Personal
de su servicio, y ii) si es estudiante o egresado, en la seccion Bedelia de su servicio.
Luego de solicitar el usuario, le llegaran mediante correo electrénico (se le informara en la
seccion Bedelia o Personal, donde lo haya solicitado) las instrucciones a seguir para
realizar la activacion de la cuenta y, una vez hecho esto, podra ingresar a SIGEVA-
Udelar.

2.2.- Postulantes o integrantes externos a la Udelar

Si usted no cuenta con usuario Udelar por ser ajeno a la institucion y necesita gestionar uno
para postularse o vincularse a la convocatoria, en la pagina de inicio de SIGEVA debe
presionar ‘De lo contrario ingresa aca’.

BIENVENIDOS/AS

El SIGEVA es un Sistema Integral de Gestion y Evaluacion de actividades académicas. Fue
desarrollado por Conicet-Argentina (Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Técnicas) y adaptado a la realidad universitaria por CSIC y SECIU, en el marco de un
convenio Conicet-Udelar.

—csic

Si eres ESTUDIANTE, DOCENTE o
FUNCIONARIO Udelar- INGRESA ACA

Ll D= 10 contrario; INGRESA ACA

—SCIBU

Para solicitar becas para estudiantes de grado del
Servicio Central de Inclusién y Bienestar: INGRESA ACA

vicio Central de Informética - 2024 - Universidad de la Repdblica - Version: 14.7.0.0



https://sigeva.udelar.edu.uy/

Pasara entonces a la siguiente pagina en la que debera registrarse y que luego de
registrado sera su pantalla de ingreso a SIGEVA.

MIEN|U LU SOBEN

BIENVENIDOS/AS

El SIGEVA es un Sistema Integral de Gestién y Evaluacion de actividades académicas. Fue
desarrollado por Conicet-Argentina (Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Técnicas) y adaptado a la realidad universitaria por CSIC y SECIU, en el marco de un

convenio Conicet-Udelar.
INGRESAR

REGISTRARSE

@ SeClU - Servicio Central de Informatica - 2024 - Universidad de la Republica - Version: 14.7.0.0

Al seleccionar ‘Registrarse’ se le presentara el formulario de solicitud de nuevo usuario. Una
vez que complete los datos e ingrese el captcha, debe presionar el botdn ‘Solicitar’.

GIGEVA

BIENVENIDO/A

Primer Mombre Segundo Nombre

Ingrese su nombre Ingrese su segundo nombre
Primer Apellido Segundo Apellido

Ingrese su apellido Ingrese su segundo apellido

Correo electrénico
Ingrese su correo
Confirmacion correo electrénico
Ingrese confirmacion de su correo
Tipo de documenta Pais de emision Numero de documento

Seleccione * Seleccione * PUEDEN SER LETRAS ¥/0 NUMEROS SIN PUNTOS NI

iEs evaluador?

Seleccione

Captcha

INGRESE CAPTCHA



Luego le aparecera el siguiente cartel, debe seguir los pasos indicados en el mismo para
continuar con el proceso de alta:

Su solicitud fue procesada con éxito con el siguiente documento: NP-PA-123456789

Para ingresar al sistema debera primero seguir los siguientes pasos:

Activar su usuario:

1. Ingrese aqui.

2. Completar el documento con el formato indicado maés arriba. El sistema le enviard un correo electrénico
(a la direccién registrada), con asunto "Activacion de cuenta” y con un vinculo de activacion.

3. Ingresar al link del correo, le aparecera una pantalla donde debera seleccionar Continuar. En este
momento se verifica su correo y se envia un mensaje al mismo con asunto Cuenta Verificada.

4. Al presionar continuar le aparecera una pantalla donde debera ingresar la nueva contrasefia. Presionar
Cambiar contrasefia. Luego de ingresar la contrasefia nueva se le enviara otro correo con asunto
Notificacién de establecimiento de contrasefia.

5. Ingresar aqui, IR A SIGEVA e ingrese su documento con el mismo formato y la contrasefia ingresada en la
activacion.

6. Luego de loguearse podra acceder al rol UBD para continuar con el proceso.

Al cliquear ‘aqui’ como lo indica el primer paso, pasara a la siguiente pantalla en la que
debe presionar ‘Activar’.

UNIVERSIDAD
DE LAREPUBLICA

URUGUAY

Activar usuarios
Autoservicio de contrasena

Para confirmar su identidad, ingrese la siguiente informacian. Su informacion se utilizara para ubicar y
activar su cuenta de usuario.

Asegurese de completar el proceso; si no, su cuenta no se activara correctamente.

Si tiene alguna duda o dificultad con la activacion, puede consultar la pagina de ayuda de la
activacion.

Identificador de usuario*

En caso de tener documento uruguayo, numero de Cl, con digito verificador, sin puntos ni guiones. En
caso de otro tipo de documento (exiranjeros), ingresar codigo de pais, tipo de documento y ndmero, por
ejemplo, en el caso de pasaporte de Brasil nimero F123456, ingresar BR-PA-F123456.

\IP—PA—123456?89|




Una vez dado este paso, le llegara un correo con el enlace para terminar de activar su
cuenta.

Hemos recibido una solicitud de activacion de su cuenta en el Sistema Central de Autenticacion de usuarios de

Udelar. Para continuar, por favor haga] clic aqur. | <=

Si por alguna razon el vinculo no funciona, usted puede ingresar a la siguiente direccion (copie y pegue la
direccion en la barra de direcciones de su navegador):

https:

Tiempo de validez del vinculo: debe utilizar este vinculo dentro de las 48 horas siguientes al momento en que
recibid este correo. Ademas, el mismo tiene un Gnico uso, por lo cual una vez que acceda debera completar el
proceso. Pasado ese tiempo o una vez usado, el vinculo expira y debera recomenzar el proceso de activacion.

En caso que requiera recomenzar el proceso, debe ingresar aqui.

Si usted no solicité una activacion de su cuenta, debe ignorar este correo y recomendamos ponerse en contacto a
la brevedad con mesadeayuda@seciu.edu.uy

En la siguiente pantalla debe presionar ‘Continuar’:

Ejecutado
Autoservicio de contrasena

Se ha verificado su direccion de correo. Ahora debe definir una nueva contrasefa. Haga clic en
continuar. Asegurese de continuar el proceso o no podra acceder a suU nueva cuenta.

Continuar



Por ultimo, debe cambiar su contrasefia y su usuario quedara habilitado:

Cambiar contraseia
Autoservicio de contrasefia

Cambie su contrasefia. Después de ingresar la nueva contrasena, haga clic en el boton Cambiar contrasefa. Su
nueva contrasefia no puede haber sido utilizada previamente en este sitio, y debe cumplir estos requerimientos:

La contrasefia distingue entre maydsculas y mindsculas.

Debe tener por lo menos 10 caracteres de largo.

Debe incluir por lo menos 1 letra.

Debe incluir por lo menos 1 ndmera.

Debe tener por lo menos 1 caracter de simbolo (ni letra ni namera).
Mo debe incluir parte de su nombre o nombre de usuario.

» Guia de la contrasena

La contrasefia nueva cumple con las exigencias

Contrasefia nueva
Seguridad: fuerte

Confirmar contraseiia

It-t-l-l-i-l-l-il-t-“-ti-l-l-i {!} -

Cambiar contrasefia Cancelar

3.- INGRESO AL SISTEMA POR PARTE DEL RESPONSABLE Y SELECCION DE LA
CONVOCATORIA

Quien vaya a ser responsable de la postulacién y ya cuente con usuario Udelar, podra
ingresar al sistema y postularse presionando ‘Si eres estudiantes, docente o funcionario
Udelar ingresa ac&’ en el siguiente enlace: https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home

ooy

R MO

BIENVENIDOS/AS

— GIGEVA o

El SIGEVA es un Sistema Integral de Gestion y Evaluacion de actividades académicas. Fue
desarrollado por Conicet-Argentina (Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y
Técnicas) y adaptado a la realidad universitaria por CSIC y SECIU, en el marco de un
convenio Conicet-Udelar.

CSIC:

Si eres ESTUDIANTE, DOCENTEo & ]
FUNCIONARIO Udelar: INGRESA ACA

De lo contrario: INGRESA ACA

-SCIBU

Para solicitar becas para estudiantes de grado del
Servicio Central de Inclusion y Bienestar: INGRESA ACA



https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home

A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla, en la que debera ingresar sus datos
de usuario Udelar.

UNIVERSIDAD
DE LAREPUBLICA
URUGUAY

Documento

» jOlvidd su contraseria?

Contraseiia » jNecesita ayuda?

I:I No permanecer conectado

Ingresar

Insert your footer text here UdelaR

Si no recuerda su contrasefa, podra recuperarla presionando “; Olvidd su contrasefia?” y
siguiendo las indicaciones.

Acto seguido, se presentara la siguiente pantalla en la que debera ingresar al rol USR
(Usuario Presentacion Solicitud) para realizar la postulacion:

19/03/2024 '

BIENVENIDO/A

Rol Descripcion
UBD USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT
USR USUARIO PRESENTACION-SOLICITUD

Solicitar rol evaluador



El responsable es el unico que ingresara en el rol USR (Usuario Presentacion-Solicitud)
para realizar la postulacion. Luego de postularse visualizara el codigo del tramite en la
pantalla principal de la convocatoria, este cddigo debera compartirlo con el resto de las y
los integrantes del equipo para que puedan vincularse a la propuesta a través del rol UBD
de sus usuarios.

o= rsidad De La R ' v ¢SIGEVA
it 19/03/2024 (‘/
PRINCIPAL SOLICITUD CONVOCATORIAS n

INSTRUCTIVO MAVEGACION INSTRUCTIVO PRESENTACION CONVOCATORIAS VIGENTES

PRUEBA PROGRAMA PROYECTOS DE I+D 2024
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 01/04/2024

ABIERTO
19/03/2024

=m
i olo &9
- = s
]
0 ~ Desarrollado
DATOS DFL PROYECTO RECIIRSOS HIIMANOS INSTITHCIONES ASPECTOS FTICOS EVAILIADORFS A

4.- POSTULACION DEL RESPONSABLE CON EL ROL “Usuario presentaciéon solicitud”

La postulacion debe ser completada por quien inicia el tramite (figurard& como
responsable); el resto del equipo (de existir co-responsable, también) debera vincularse
ingresando al rol UBD (Usuario presentacion-solicitud) del SIGEVA-Udelar con el cédigo
de tramite que debera informar quien es responsable.

4.1.- Inici lacién a I nv Fi

Quien sea responsable de la solicitud, luego de ingresar en el rol “Usuario presentacion-
solicitud”, debera cliquear en la pestafa Convocatorias> Convocatorias abiertas, luego
presionar “Postularme” en la tarjeta o recuadro de la convocatoria: Proyectos de
Investigacion y Desarrollo.

Desde esta pantalla también es posible consultar las bases de la convocatoria.

PROYECTOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

PROGRAMA PROYECTOS DE I+D - CSIC

LTSS @ POSTULARME




Debera tildar obligatoriamente todos los item que se desplegaran en pantalla y luego
presionar el boton “Continuar’. Una vez postulado a la convocatoria podra acceder
nuevamente a su presentacion ingresando a Convocatoria>Mis presentaciones.

Confirmacién de postulacién

Usted se estd postulando a la convocatoria Programa Proyectos
de I+D - CSIC

Declaro que he leido las bases de la convocatoria y que
cumplo con los requisitos que en las mismas se establecen.
Declaro que he de completar el formulario digital en caracter
de Declaracion Jurada, sin omitir ni alterar dato alguno que
deba contener, para que sea fiel expresion de la verdad.
Antes de ingresar a completar esta presentacion, he cargado
correctamente mis datos curriculares (en primer lugar en
CVUy y, posteriormente, en el Usuario Banco de Datos de
SIGEVA), siguiendo el proceso que se describe en el manual
de usuarios de la convocatoria.

Aclaracion de interés: la version de datos curriculares del
responsable que abre el formulario sera la existente en el
banco de datos al momento de la apertura del mismo. En
caso de que el responsable requiera actualizar sus datos,
debera solicitar la anulacion del formulario y volver a
completar la informacion. Los datos del resto de los
integrantes del equipo seran extraidos al momento de la
entrega del formulario.

Tilde aquellas consideraciones que cumple a fin de postularse a
la convocatoria y presione “Continuar”. Si no cumple con las
consideraciones, presione "Volver"

4.2.- Pantalla principal de la convocatoria

El usuario visualiza la siguiente pantalla, que cuenta con 3 grandes secciones:

PRUEBA PROGRAMA PROYECTOS DE I+D 2024

PECHA LIMITE D PRESENTACIN, 515 o] ==
& cOMPROMISD & PRESENTACION
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 31/5 /2024

ABIERTO
19/03/2024

SOLICITUD

8 = &

DATOS DEL PROYECTO RECURS0S HUMANOS INSTITUCIONES ASPECTOS ETICOS EVALUADORES A
RELACIONADAS CONSIDERAR O NO
CONSIDERAR

EQUIPO DE RECURSOS OTRAS FUENTES DE
INVESTIGACION FINANCIEROS FINANCIAMIENTO
ARCHIVOS ADJUNTOS
o o

PROYECTO DE 14D COMPROMISO DE PROYECTOS 14D,




4.2.1.- Datos de la convocatoria y seguimiento del tramite

Esta seccidn cuenta con los siguientes elementos:

e Denominacion de la convocatoria;

e Codigo del tramite;

e Fecha limite de presentacion (el cierre la convocatoria se produce automaticamente sobre
el fin del dia de la fecha que se indica);

eBotén de compromiso: Permite descargar en formato PDF un archivo que quienes sean
responsables de la solicitud deberan firmar, en caracter de declaracién jurada, y adjuntar
nuevamente a la presentacion en la seccién de archivos adjuntos en “Compromiso de
Proyectos |+D.”

eBotén de informacioén: Contiene las opciones de” “correo de consultas”, para contactar a la
Unidad Académica de la CSIC, y “Enviarme por e-mail mi presentacion”, que envia el
formulario completo en PDF al correo electrénico del usuario Udelar que esta postulando
como titular.

eBotdn de Presentacion: Permite descargar la presentacion completa en formato PDF.

eBotén de Enviar: Al momento de presionar el botén aparece la siguiente pantalla:

Enviar la presentacién x

Cercitrese de que toda la informacion se encuentra actualizada.

A partir de este momento:

+ Seregistran los cambios

« Se cerrara la presentacion

= Ya no podra modificar los datos declarados

= Esta presentacion tiene cardcter de DECLARACION
JURADA. Doy fe en estos términos de que tanto los datos
consignados en la versién electronica de la solicitud, como
la documentacion adjunta y las firmas correspondientes a
los avales incluidas en la misma, son fehacientes.

¢Desea continuar?

Cancelar Enviar Presentacion

Si confirma el envio al presionar “Enviar Presentacion” se realizara el envio del tramite,
siempre que la solicitud cumpla con todos los requisitos establecidos en las bases, que se
controlaran automaticamente en ese momento.

En caso que los controles identifiquen algun incumplimiento, se indicara mediante un



mensaje de ayuda y debera corregirlo para poder enviar la solicitud.

e Seguimiento del tramite:
Podra monitorear el transito del tramite, una vez entregado, a través de cada una de las
grandes etapas: Presentacion, Gestion y control, Resolucion.
Se ira visualizando el estado en el que se encuentra el tramite y la fecha en la que se
realizd el pasaje a ese estado.
Una vez que el tramite esté en un estado final (financiado o no financiado) se visualizaran
los informes de especialistas, resolucion y carta de notificacion correspondiente.

4.2.2.- Solicitud
La solicitud consiste en 8 formularios (En la seccion “Formularios de la convocatoria” de
este manual se detallan las particularidades de cada uno) modelados en forma de
tarjetas. Cada tarjeta cuenta con el nombre del formulario, un icono alusivo y el estado del
formulario (en la esquina superior derecha).

Los estados que puede tomar el formulario son:

eFormulario sin datos

1 ) e

eFormulario completo
Q Formulario completo

4.2.3.- Archivos adjuntos

Lista en forma de tarjetas los archivos adjuntos definidos para la convocatoria. Es posible
seleccionar los archivos a adjuntar haciendo clic sobre la tarjeta o también arrastrar el
archivo desde una carpeta del equipo y soltarlo sobre la tarjeta en cuestion. Una vez
seleccionado el archivo presionar “Subir archivo” o “Quitar” si no es el archivo deseado.

81802505, pdf .
(2.61 MB) E”i

Caose | 2 anrocne
PROYECTO DE HD




Si se adjunta correctamente nos indicara “Subido”.

81802505 pdf F] _?_

PROYECTC DE HD

Se admiten archivos de tipo: PDF, TXT, RAR, ZIP, JPG, PNG y ODT.
5.- FORMULARIOS DE LA CONVOCATORIA

Los 8 formularios de la convocatoria son:

Datos del proyecto;

Recursos Humanos;

Instituciones Relacionadas;

Aspectos Eticos;

Evaluadores a considerar o no considerar;
Equipo de Investigacion;

Recursos Financieros;

Otras Fuentes de Financiamiento.

Una vez completados los formularios necesarios para la postulacion, se debera presionar
“Enviar” en la pantalla principal de la presentacion.

5.1.- Formulario de Datos del proyecto

Datos a completar:

e Disciplina y subdisciplina del proyecto: se despliega una lista de disciplinas a

seleccionar; es posible elegir mas de una.

e Area principal de conocimiento
El area de conocimiento principal en la cual se inscribe el proyecto. Las areas son: Agraria,
Basica, Salud, Social y Artistica y Tecnologica.
Partiendo de este dato se derivara el tramite automaticamente a la comision que
corresponda.

e Especialidad
Texto

e Titulo del Proyecto



Debe ser un texto con un maximo de 500 caracteres.
e Resumen del Proyecto
Debe ser un texto con un maximo de 2500 caracteres incluyendo espacios.
Debajo del recuadro del Resumen, se encuentra el botén LIMPIAR, que permite borrar
todo lo que se haya escrito en el recuadro superior.
e Palabras claves
Para ingresar la palabra clave utilizar tabulador o hacer clic fuera del cuadro de texto luego
de ingresar el texto en el recuadro.
e Titulo del Proyecto (Inglés)
Texto maximo 500 caracteres
e Resumen del Proyecto (Inglés)
Texto con un maximo de 2500 caracteres
e Palabras claves (Inglés)
Texto con 3 campos
e Duracién del proyecto
Valores posibles:
18 meses
24 meses
36 meses
e Servicio en el que se desarrollara el proyecto
Se despliega una lista de servicios de la Udelar.
e Oftros servicios:
e Se despliega una lista con los mismos valores que el campo “Servicio en el que se
desarrollara el proyecto” que permitira seleccionar mas de un servicio.
e (Ha solicitado este mismo proyecto o uno similar a otra fuente de
financiamiento?
En caso que seleccionen “Si”, sera obligatorio completar el formulario de otras fuentes de
financiamiento.
e Observaciones:
Debe ser un texto con un maximo de 500 caracteres.
e Justificacion de superacion de monto maximo anual:
Completar en caso de superar el monto maximo posible anual del llamado.

5.2.- Formulario Recursos Humanos

A continuacion se muestra la pantalla actual de dicho formulario:



PRINCIPAL | SOLICITUD = CONVOCATORIAS “

ANOS INSTITUCIONES ACH /ALUAI MNSIDERAR

FORMACION DE RECURSOS HUMANOS

¢ Existe alguna tesis de su equipo que contribuye al proyecto?
()8l @ Na

©VOLVER
ry
|

En el caso de seleccionar “Si”, se desplegara la siguiente pantalla y haciendo clic en
NUEVO podra ingresar los datos de la tesis.

TESISTAS

Farmacidn de RRHH

Tipe de tesis: =

Salaccionar ——— =

Titulo de la tasis:
-

Fecha aprobscién del proyecto: [ |

4

Descripcidn de tareas:

P

Corntribucidén al proyecto:

- A

GUARDAR WOLVER

5.3.- Formulario de Instituciones Relacionadas

En este formulario se busca relevar todas las instituciones participantes del proyecto y sus
diferentes roles en el mismo. A continuacion se visualiza el formulario original existente en
el sistema. Puede existir mas de una institucion relacionada.

INSTITUCIONES RELACIONADAS

HNuevo BUSCAR INSTITUCION INSTITUCION RELACIONADA ADOPTANTE CONTRAPARTE COLABORADORA PROMOTORA FINANCIA|

L ]
m] m] m] o 0o

Observacion: Esta seccidn busca relevar todas las instituciones participantes de la propuesta y sus diferentes roles en la misma.
Busque e incorpore de la lista las instituciones participantes, incluidos los diversos servicios dentro de la Udelar. Si el nombre de la
institucion no se encuentra en la lista, por favor incorporelo. A continuacion, indique qué rol cumple dicha institucion en la propuesta
segun las definiciones siguientes:

Promotora (proponente): Es la institucion académica (facultades o servicios de la Udelar; instituciones externas a la Udelar) en la
que se enmarca la propuesta que se presenta a este programa.

Colaboradora:Institucion que colabora con el desarrollo de alguna actividad especifica en la propuesta pero que no es parte activa de
la misma. Por ejemplo: asistencias técnicas, préstamo de equipamientos, entre otras.

Contraparte: Institucion, organizacion o colectivo que se vincula a la propuesta desde su elaboracion, que participara en el
intercambio de conocimiento a lo largo del proceso de investigacion y en la discusion de los resultados a obtener, con un interés
particular en su aplicacién para la resolucién de un tema/problema. Puede estar conformada por una o mas instituciones,
organizaciones o colectivos en el territorio nacional.

Adoptante: Organizacion interesada en aplicar los resultados de la investigacion o en el producto final pero que no es una contraparte
vinculada activamente a la propuesta.

Financiadora: Institucién que ya participa en la financiacion de la presente propuesta.

8
:

GUARDAR ® VOLVER



5.4.- Formulario Aspectos Eticos

ASPECTOS ETICOS

Indique si el proyecto cuenta con de aval de comité de ética o certificado de haberlo solicitado: *

No @D si

ARCHIVO ADJUNTO

Para adjuntar més de un archivo deberd cargarlos todos juntos * @

3 GUARDAR @® VOLVER

Si el proyecto requiere aval del comité de ética, debera marcar si y adjuntar el comprobante
de aprobacion o de inicio de tramite ante el comité correspondiente.

5.5.- Formulario evaluadores a considerar o no considerar

A continuacion se muestra la pantalla del formulario:

EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR

Apellido Nombre Correo electronico Preferencia
Apellido del evaluador Nembre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nembre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar

[E) GUARDAR ® VOLVER

El e-mail no es obligatorio en caso que se trate de un evaluador a no considerar.



5.6.- Formulario Equipo de Investigacion

A continuacion se muestra la pantalla del formulario:

ALEJANDRO  (SIGEVA
PRINCIPAL | SOLIGITUD | CONVOCATORIAS n

Los siguientes integrantes no tienen un cargo docente relacionado: ALEJANDRO

Los siguientes integrantes deberdn completar su informacién en el Banco de Datos para poder enviar el tramite: ALEJANDRO

EQUIPO DE INVESTIGACION

Apellido y nombre Rol Lugar de trabajo
FACULTAD DE INFORMACIGN Y COMUNICACION (FIC)
{ BORRAR | mLE.sanoRo Responsable  # | j\VERSIDAD DE LA REPUBLICA i

Dedicacién Ded
imegrante Grado Tipo cargo Servicio horaria tota

BANCO DE DATOS X ACTUALIZAR CARGOS BGUARDAR ® VOLVER

Solo puede haber un/a responsable y un/a co responsable como maximo.

Por defecto, quien completa la solicitud tendra el rol Responsable.

El resto del equipo debera vincularse a través del rol UBD con el codigo de tramite que
debera proporcionarles el/la responsable.

A medida que las y los integrantes se vinculen al tramite, se cargaran en este formulario.
El/la responsable luego podra obtener sus cargos cliqueando en “Actualizar Cargos”, asi
como también asignar a cada persona el rol correspondiente (co-responsable, integrante,
otro). Ademas, a través del boton “Banco de datos”, el/la responsable podra visualizar la
informacion disponible de cada integrante.

Al guardar el formulario se verificara que al menos una de las personas responsables
tenga un cargo docente de grado 2 a 5, efectivo o interino.

5.7.- Formulario Recursos Financieros

La suma de sueldos, gastos e inversiones no podra superar los $1.600.000 (pesos



uruguayos).

En caso de que se desee ingresar una nueva entrada en cualquiera de los rubros, por
ejemplo en Gastos, se accede a la siguiente pantalla:

RECURSOS FINANCIEROS

Gastos en materiales

MO 5E ENCONTRARON REGISTROS.1

NUEVO DESCRIPCION SERVICIO MONTOL TOTAL

NO HAY REGISTROS CARGADOS.

Otros gastos

NO SEENCONTRARON REGISTROS.1

NUEVO DESCRIPCION SERVICIO MONTOL TOTAL

NO HAY REGISTROS CARGADOS.

Sueldos

VDLV'ER

Luego de cliquear en “NUEVO” podra ingresar la entrada en el rubro correspondiente.

Gastos en materiales

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE GASTOS
Descripein: * | |
S
servicio:* | ——— Seleccionar Vi\

Justificacion del monto solicitado:

A

LIMPIAR LA DESCRIPCIGN {maxime 2000 caracteres)

RUERQ 2024 2025 2026 TOTAL

IGASTOS EN
__

SUB-TOTAL $0,00 §000 $ 000 §000 $0,00

(1) Bestos iales, fungibles, papeleria, elc.
MOTA: Recuerda que Ios montos dos daban eetar enpesos 5

GUARDAR [RMelhU:]



Otros gastos

DETALLE DE GASTOS

RECURSOS FINANCIEROS
—— |
Servicio: * | ——— Seleccionar v

Justificacion del monto solicitado:

4

(maximo 2000 caracteres)

LIMPIAR LA DESCRIPCION

RUBRO 2023 2024 2025 2026 TOTAL

SUB-TOTAL 0,00 $0,00 $0,00 40,00 $0,00

(1) Page de servicios, visticos, ransporte.
MNOTA: Re de que | ingresades deben estar en pesos 15).

(I ECHEV: I VOLVER

Creacion de cargos

Una vez completos los campos: “Grado”, “Servicio” y los valores correspondientes a
dedicacion horaria y duracion en meses para cada afo, debera presionar “Calcular
montos”, luego debera cliquear “Guardar’. Para modificar datos debera modificar los

valores, presionar nuevamente “Calcular montos” y luego “Modificar”.

PRINCIFAL | SOLICITUD | CONVOCATORIAS n
DATOS DEL PROYECTO ~ RECURSOS HUMANOS  INSTITUCIONES RELACIONADAS ~ ASPECTOSETICOS — EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR [ERESS _

DETALLE DE SUELDOS

Creacion de Cargos

Grado: *| Ayudante (Grado 1) v

RECURSOS FINANCIEROS

v

Servicio: *| Seleccionar

Justificacion del monto solicitado:

A
(maximo 2000 caracteres)

LIMPIAR LA DESCRIPCION

DEDICACION HORARIA (2) DURACION EN MESES (3) MONTO
2024 4] 0 v 0.0
2025 [i] 0 w 0.0
2026 4] 0 - 0.0

CALCULAR MONTOS

[lIENIET: N VOLVER



Extensiones de cargos
Para calcular los montos de extensiones se deberda, en primer lugar, presionar en “Buscar

cargos”. El sistema importara los datos de cargos de los/as integrantes y responsables de
la solicitud desde el SIAP (Sistema Integral de Administracién de Personal). Se debera
seleccionar el cargo para el que se solicitara la extensién horaria, y luego indicar la
dedicacion horaria a la que se aspira y durante cuantos meses, en qué anos. Luego de
completados esos datos debera presionar “Calcular montos” y luego “Guardar”. Para
modificar datos debera modificar los valores, presionar nuevamente “Calcular montos” y
luego “Modificar”.

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE SUELDOS
APELLIDO Y NOMERE b0 LUGAR DE TRABAJD
’ UMIVERSIDAD DE La REFUELICA
RESPOMSABLE LDELA P
| [presnanr R D L

- N — DEDICACION
INTEGRANTE GRADO TIPO CARGO TR
- .|  FACULTAD DE N
5 |cowtRaTADO| oo 30 NO )

BUSCAR CARGOS
Dedicacién horaria actual: *

Grade: * | Profesor Titular (Grado 5) ~

Justificacion del monto solicitado:

44

LIMPIAR L& DESCRIFCION (méximo 2000 caracteras)
DEDICACION HORARIA (2) DURACION EN MESES (3} MONTO
w04 |8 |0 ¥) oo
w025 |6 V|0 v 0.0
w6 |6 vJ|lo v o

CALCULAR MONTOS

{1} Mo se padrd slegir Integranie con Dedicacian Total 3L
{Z) Dedicaciin harara a la que aspirs.
{3} Mizses de oada afo durantE IS qUE S EjETulars |a edensian homa.

CUARDAR
Dedicacién compensada docente

Para calcular los montos de dedicaciones compensadas docentes se debera, en primer
lugar, presionar en “Buscar cargos”. El sistema importara los datos de cargos de los/as



integrantes y responsables de la solicitud desde el SIAP. Se debera seleccionar el cargo
para el que se solicitara la dedicacion compensada, y luego durante cuantos meses, en qué
afios se otorgara la dedicacion compensada. Luego de completados esos datos debera
presionar “Calcular montos” y luego “Guardar”. Para modificar datos debera modificar los
valores, presionar nuevamente “Calcular montos” y luego “Modificar”.

DATDE DEL PROVECTO RECLREDE HUMARGE PISTITUCIDMES RELACIONADAS  ASPECTOE ETICOS EVALUADORES A COMZIDERAR O NO CONEIDERAR _

RECURS0S FINANCIEROS DETALLE DE SUELDOS

Dedicacion Compensada Docente

AFELLIDOD Y HOMBRE RO LUGAR DE TRAEAJD
_ - UMVERSIDAD  OF  Lh  REFUELICA
REEPDMNEAELE
IDELA 4
_ UMVERSIDAD OE L& REPOBLICA |
INTEGRANTE FACLLTAD DG VETERIMARIA .

. T —— PR DEMNCACION DEDICACION
INTEGRANTE GRADD TIFD CARGD VICID e R

- FACULTAD DE
5 |CONTRATADD WETERIMARLA 30 MO [

EUSCAR CARGOE

(2} Horas sobre |as gue se caloula (&,
compensacian:

@rado: * | Profesor Titular (Grado 3) -

Justificaclan del monto sollciado:

r:

LIMPIAR LA DESCRIPCION (miaxime 2000 caracterss)

DURACION EN MEEES [3

CALCULAR MONTOS

140 =e poded siege Integrants con Dedicacion Totl 51
[ Carga hararia tatal dellcargn soire sl gu o el o | campan scién
[) Carvaad de mes e de cacds 390 CURAnE IOn Gy 59 e{ECutan | dec csiin compmne s

Al seleccionar un cargo se carga la dedicacion horaria actual del mismo y el grado; se
permite editar las horas, ante proyeccién de variacion horaria en el afio de ejecucién de
que se trate.

El campo “Horas sobre la que se calcula la compensacion” debe ser mayor o igual a 20 y
menor o igual a 40.

Inversiones en equipos



Debe ingresar una descripcion de el/los equipos, su cantidad y el servicio en el cual se
utilizara el mismo. En el caso que el monto solicitado supere el monto maximo permitido,
debe justificarlo en el recuadro “Justificacién del monto solicitado”.

PRINCIFAL | SOLICITUD | CONVOCATORIAS n
DATOS DEL PROYECTO RECURSOS HUMANOS INSTITUCIONES RELACIOMADAS ~ ASPECTOSETICOS — EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR MAS _

RECURS0S FINANCIEROS DETALLE DE INVERSIONES

Inversiones en Equipos

Descripcién: * ‘ ‘

Servicio: ‘

Seleccionar v |

Justificacién del monto solicitado:

4

LIMPIAR LA DESCRIPCION (maximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 TOTAL

2025 2026

SUB-TOTAL $0,00 5000 $0,00 $000

m ipami de equipos, etc
NOTA: Recuerde que los mantos ingresados deben estar expresatos en pesos uruguayos ($).

[eLEVENEN VOLVER

Inversiones en bibliografia

Debe ingresar una descripcion de la bibliografia requerida y el servicio en el cual se
utilizara la misma. En el caso que el monto solicitado supere el monto maximo permitido,
debe justificarlo en el recuadro “Justificacion del monto solicitado”.

. ___________________________________________________________________| |
RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE INVERSIONES

Inversiones en Bibliografia

Descripcion: * |

Servicio: * | Seleccionar v |

Justificacion del monto solicitado:

A
LIMPIAR LA DESCRIECION (maximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 TOTAL

ser 2026
INVERSIONES EN
— —

ol
SUB-TOTAL 40,00 5000 40,00 40,00

{1) Monto: Equipami o ios de equipos, etc.
NOTA: Recuerde que los montos i deb pesas uruguayos (5).

[EEVEN I VOLVER



5.8.- Formulario Otras Fuentes de Financiamiento

En caso de haber seleccionado “si” en la pregunta “; Ha solicitado este mismo proyecto o
uno similar otra fuente de financiamiento?” en el formulario Datos del proyecto, sera
obligatorio completar el formulario Otras fuentes de financiamiento.

El postulante debera indicar los financiamientos nacionales obtenidos. Al seleccionar
‘NUEVO” se abre la siguiente pantalla, en la que debera completar los datos
seleccionados:

Nombre del respons ahle:"| |
Titulo:* |

Fecha desde:"\:|
Fecha hasta:"\:|

Monto:* |

Institucion:* [ Buscar

Convocatoria:*| |
Estado:*|

Seleccionar —— v

Wota: Ingresar =l montz =n pesos uruguayos, sin & simboi (5.
Ingresar los dacimales s2parados parun punt.

GUARDAR ')
6.- ENTREGA DEL TRAMITE O FORMULARIO GENERAL

Una vez completados los formularios y agregados los archivos adjuntos en la seccién
“archivos adjuntos” de la pantalla principal, se esta en condiciones de enviar el formulario.
En el acto de envio de la presentacion el usuario da fe del contenido del formulario en un
texto que tiene valor de declaracién jurada.

Enviar la presentacion

Cercidrese de que toda la informacidn se encuentra actualizada.

A partir de este momento:

= Se registran los cambios

= Se cerrara la presentacion

« Ya no podra modificar los datos declarados

» Esta presentacion tiene cardcter de DECLARACION
JURADA. Doy fe en estos términos de que tanto los datos
consignados en la versién electronica de la solicitud, como
la documentacion adjunta y las firmas correspondientes a
los avales incluidas en la misma, son fehacientes.

¢(Desea continuar? \

Cancelar Enviar Presentacion




Una vez enviado, el formulario no podra ser editado. En caso de entregas erréneas, se
podra solicitar excepcionalmente que el tramite sea reabierto o eliminado. De presentarse
tales extremos, debe comunicarse a i+d@csic.edu.uy
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