
MANUAL DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES

CONVOCATORIA
INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN ORIENTADOS A LA

INCLUSIÓN SOCIAL



A continuación se presenta el Manual de Presentación de solicitudes al Programa Investigación e
Innovación Orientados a la Inclusión Social.

Los subtítulos que encontrará son los siguientes:

1.- Ingreso al sistema y vinculación a la solicitud

2.- Solicitud de usuario Udelar

3.- Llenado del formulario

4.- Formulario de la Convocatoria

5- Envío del Trámite

1.- Ingreso al sistema y vinculación a la solicitud

1.1 Ingreso al sistema y roles

La presentación de solicitudes a este llamado se realiza a través del Sistema Integral de Gestión y
Evaluación de la Udelar. Para iniciar una solicitud deberá contar con usuario Udelar. El usuario y
contraseña son los mismos que utiliza en otros sistemas de la institución, por ejemplo: EVA, MAP o
SGAE.

Si ya cuenta con el usuario Udelar podrá ingresar a SIGEVA-Udelar a través del enlace:
https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home. Si no cuenta con usuario Udelar, más adelante en este
instructivo encontrará los pasos a seguir para solicitarlo.

A continuación, se desplegará la siguiente pantalla, en la que deberá ingresar sus datos de usuario
Udelar.

Si no recuerda la contraseña, podrá recuperarla presionando “¿Olvidó su contraseña?” y siguiendo
las indicaciones.

Al ingresar verá dos roles:

https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home


1.2 Vinculación a la solicitud e importación de datos desde CVUy de responsables e integrantes

Quien inicie el formulario de solicitud con el rol USR (Usuario Presentación-Solicitud) será quien
figure como responsable del proyecto.
A cada solicitud se le adjudica un “Código de trámite”. Es a través de dicho número que los

demás participantes, diferentes al responsable, se asocian a la postulación.
En caso de que la solicitud tenga dos responsables, la otra persona responsable de la solicitud

figurará como co-responsable y deberá vincularse con el código de trámite brindado por quien inició la
solicitud. Ambas personas, a todos los efectos de esta convocatoria, serán igualmente responsables ante
CSIC.

Atención:

Todas las personas que integran la solicitud con los distintos roles (responsable, co-responsable,
integrante u otros) deben ingresar con el rol Usuario Banco de Datos (UBD) para realizar la
importación de sus datos del CVUy y adjuntar el archivo del CV.1

En el instructivo “Configuración de CVUy y rol UBD” se indican los pasos a seguir para realizar la
configuración de CVUy que permita la importación al banco de datos de SIGEVA-Udelar, y los pasos a
seguir para la vinculación a la solicitud. Es importante que responsables e integrantes sigan los pasos
detallados en el instructivo.

El CVUy de co-responsable e integrantes deberá estar actualizado e importado al banco de datos de

1 La importación de datos desde CVUy al banco de datos de SIGEVA-Udelar continúa en desarrollo,
por lo que en esta oportunidad solo se podrá realizar una importación parcial. Se podrán importar datos
personales de identificación, dirección residencial y lugar de trabajo. Los equipos de desarrollo de
SeCIU y ANII se encuentran trabajando para poder lograr una interacción completa entre CVUy y
SIGEVA-Udelar.

https://cloud.csic.edu.uy/index.php/s/VIpYbPt3epM02SQ


SIGEVA-Udelar al momento de vincularse al trámite. Cambios posteriores a la vinculación no se
reflejarán en la postulación.

Si se realizaran actualizaciones en el CVUy luego de la vinculación al formulario por parte del
co-responsable o integrantes, quien sea responsable de la postulación deberá quitar a la persona de la
sección Equipo de investigación del formulario. La persona deberá volver a hacer la importación de
datos desde CVUy y volver a vincularse con el código de trámite.

Si los cambios en CVUy son del responsable, luego de actualizar datos en CVUy deberá repetir el
procedimiento de importación al banco de datos de SIGEVA-Udelar. En la postulación se incluirán los
datos actualizados al momento del envío de la solicitud.

El archivo adjunto del CV no refleja, en ningún caso, las modificaciones que se realicen en CVUy.
Se deberá volver a subir el archivo actualizado luego de cada modificación en el sistema CVUy, y en
caso de los integrantes vinculados, deberán desvincularse y volver a vincularse a la solicitud para que
la actualización se refleje en el trámite.

2.- Solicitud de usuario Udelar

2.1.- Instrucciones para docentes/estudiantes/egresados de la Udelar

Si no cuenta con usuario, deberá solicitarlo:

i) si es docente, en la sección personal de su servicio, y
ii) si es estudiante o egresado, en la sección bedelía del servicio correspondiente.

Luego de solicitar el usuario, recibirá mediante correo electrónico las instrucciones a seguir para
realizar la activación de la cuenta. Una vez hecho esto, podrá ingresar a SIGEVA-Udelar.

2.2.- Postulantes o Integrantes que no han tenido ningún vínculo previo con la Udelar

Deberán solicitar el usuario a través del formulario Responsables/integrantes sin usuario Udelar.

3.- Llenado del formulario

La solicitud debe ser completada por quien inicia el formulario.
Las personas que integren el trámite con el rol: Co-responsable, integrantes u otros, deberán vincularse
ingresando al rol UBD del SIGEVA-Udelar con el código de trámite que deberá informar el
responsable.

https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/solicitudAltaUsuario


4.1.-Postulación a la convocatoria

Quien sea responsable de la solicitud, luego de ingresar en el rol “Usuario presentación-
solicitud”, deberá cliquear en la pestaña Convocatorias>Convocatorias vigentes, luego
presionar Postularme en la tarjeta o recuadro de la convocatoria:INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN
ORIENTADOS A LA INCLUSIÓN SOCIAL

Al cliquear en POSTULARME se despliega la confirmación de la postulación:
Deberá tildar obligatoriamente todos los ítems que se desplegarán en pantalla y luego
presionar el botón Continuar. Una vez postulado a la convocatoria podrá acceder
nuevamente a su presentación ingresando a Convocatoria>Trámites realizados.



Una vez que presionamos el botón CONTINUAR despliega la pantalla principal de la convocatoria
con tres grandes secciones, como se detalla en el punto siguiente.



5.- Pantalla principal de la convocatoria.
Se visualizan tres grandes secciones. En la parte superior, los datos de la convocatoria (código de
trámite, el compromiso del/los responsable/s para descargar, el estado del trámite y el botón Enviar, en
la segunda sección, se muestran los distintos formularios de la solicitud. Y por último un apartado para
subir archivos adjuntos.



5.1.- Datos de la convocatoria y seguimiento del trámite

En esta primera sección, se visualiza el código del trámite, que es el identificador que deberá
compartir el responsable con el resto de las personas que formen parte del proyecto y con el cuál se
vincularán a través del rol UBD de SIGEVA, como se detalló en el punto 1.2.

Por otra parte se visualiza la fecha límite de presentación y debajo, por cada una de las grandes etapas:
Presentación, Gestión y Control, y Resolución, se irá visualizando el estado en el que se encuentra el
trámite, para poder ir haciendo el seguimiento. Una vez que el trámite esté en el estado final (aprobado
o no aprobado) se visualizarán los informes de especialistas, resolución y carta de notificación
correspondiente.

En la parte superior derecha, en el botón COMPROMISO se podrá descargar el documento
compromiso de responsable/s del proyecto. Este deberá descargarse, completarse, firmarse y cargarse
en el formulario en la página principal (sección 3). En la parte superior derecha también encontrará un
botón PRESENTACIÓN, donde podrá descargar en formato PDF la presentación que contiene la
información ingresada en cada formulario. Y por último, el botón enviar, que utilizará cuando esté
completa la presentación.



5.2- Formularios de la solicitud.

Pantalla principal de la convocatoria: La convocatoria cuenta con 9 formularios modelados en
forma de tarjetas. Cada tarjeta cuenta con el nombre del formulario, un ícono alusivo y el estado del
formulario (en la esquina superior derecha).

Los estados que puede tomar el formulario son 2, formulario sin datos o formulario completo, el
formulario completo tendrá el “check verde”.



Los formularios obligatorios son los siguientes:

Datos del Proyecto
Instituciones Relacionadas
Equipo de Investigación
Recursos Financieros
Información de la Contraparte
Antecedentes de la Vinculación

6.- Formularios a Completar

Como se señala en el punto 5.2, la postulación cuenta con 9 formularios, algunos obligatorios otros no,
que deben ser completados antes de enviar el trámite, igualmente el sistema realiza una serie de
chequeos y validaciones para que el trámite pueda enviarse sin problemas y ante cualquier
inconsistencia, se mostrará un mensaje bloqueante.



6.1-Datos del proyecto

El formulario es obligatorio para enviar la postulación en todos los campos con asterisco.

Campo: Disciplina y subdisciplina, se podrá seleccionar hasta 3.

Campo: Área principal de conocimiento. Contiene las opciones de área principal de conocimiento en la
que los proponentes entienden se ubica la propuesta. Valores posibles:

-Agraria
-Social y Artística
-Básica
-Salud
-Tecnológica

Campo: Otras áreas de conocimiento. Contiene las mismas opciones de área principal, pero permite
seleccionar más de una.

Campo: Área de aplicación primaria. Se trata del área de aplicación potencial del proyecto según la
clasificación del CIIU Clasificación Industrial Internacional Uniforme. Solo la primera opción es
obligatoria. Indique el área donde más se aproxima su proyecto.

Campo: Área de aplicación secundaria



Campo: Área de aplicación terciaria

Campo: Línea temática del llamado. Especifique en qué línea y sublínea de la presente convocatoria se
presenta su proyecto.

Campo: Título del Proyecto. Texto (máximo 500 caracteres)

Campo: Resumen del Proyecto. Texto (máximo 5000 caracteres)

Campo: Palabras clave. Texto (son 3 campos como máximo)

Campo: Título del Proyecto (Inglés). Texto (máximo 500 caracteres)

Campo: Resumen del Proyecto (Inglés). Texto (máximo 2500 caracteres)

Campo: Palabras clave (Inglés). Texto (son 3 campos)



Campo: Duración del proyecto
Valores posibles:

- 18 meses
- 24 meses

Campo: Servicio en el que se desarrollará el proyecto.

Campo: Otros servicios. Se presentará como un menú desplegable con los mismos valores que el
campo “Servicio en el que se desarrollará el proyecto” pero que permita seleccionar más de un servicio.

Campo: ¿Ha solicitado este mismo proyecto o uno similar a otra fuente de financiamiento?
En caso que seleccionen “Sí” no aparecen más datos para completar pero será obligatorio completar el
formulario de Otras fuentes de financiamiento.

Campo: Observaciones. Texto (máximo 500 caracteres)

Campo: Justificación de superación de monto máximo anual. Texto (máximo 500 caracteres)



6.2- Recursos Humanos

Formulario no obligatorio para enviar.

Al ingresar NUEVO se despliega la pantalla:



6.3- Instituciones Relacionadas

Formulario obligatorio.

A través del botón Nuevo puede comenzar la búsqueda de la institución.

Deberá cargar el nombre para realizar la búsqueda.



En la siguiente pantalla se mostrará el buscador de instituciones donde podrá seleccionar la institución
si la búsqueda arrojó resultados, también tiene una serie de filtros para volver a buscar o ingresar una
nueva institución en la parte inferior de la pantalla si la búsqueda no arrojó resultados.

Luego de cargar la institución, en la pantalla principal del formulario Instituciones relacionadas se
visualizará la institución seleccionada o ingresada (imagen anterior) y podrá seguir agregando otras,
haciendo una nueva búsqueda con el botón Nuevo, además deberá marcar el/los roles que apliquen al
perfil de la institución. La definición de cada rol se encuentra al final de la tabla. Recuerde que en este
programa es obligatorio definir al menos una institución promotora y una contraparte.



6.4- Evaluadores a considerar y/o no considerar

En este formulario podrá hacer sugerencias de evaluadores para ser considerados por la Subcomisión
del Programa para evaluar su solicitud. También podrá indicar nombres de personas que, por alguna
razón, prefiere que no evalúen su solicitud. La Subcomisión tendrá la libertad de atender o no las
sugerencias. Constituye un formulario no obligatorio para enviar la postulación. El mail no es
obligatorio en el caso de que el evaluador sea “a no considerar”.



6.5- Equipo de investigación

Formulario obligatorio para enviar la postulación.

A medida que las personas se vayan vinculando a través del código del trámite con el rol UBD, se irán
visualizando en este formulario. Se deberá cliquear en Actualizar Cargos para que se muestren los
cargos. Los datos de los cargos son tomados directamente del Sistema Integral de Administración de
Personal (SIAP). En algunos casos, podría suceder que las personas vinculadas al trámite no tengan
cargo vigente (a la fecha actual o al 1ero del mes anterior) y se mostrará una advertencia en la parte
superior de la pantalla, tal como se visualiza en la imagen anterior. Esta advertencia no bloqueará el
avance en el formulario.

• Sólo puede haber un responsable y un co-responsable cómo máximo.

• Al guardar uno de los dos deberá tener grado docente de 2 a 5 efectivos o interinos.



6.6- Recursos Financieros

• El monto total entre sueldos, gastos e inversiones debe ser menor o igual a $1,250,000.

Formulario obligatorio.
- Si en datos de proyecto seleccionó 18 meses, se visualizarán los años: 2024 y 2025
- Si en datos de proyecto seleccionó 24 meses, se visualizarán los años: 2024, 2025 y 2026

Rubros Gastos e Inversiones



Los formularios de Gastos e Inversiones son similares, contienen los mismos campos a completar.
Al seleccionar en el rubro > nuevo se ingresa una entrada de registro.

Gastos en Materiales



Otros Gastos

Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar.

Creación de Cargo



Una vez completos los campos: “Grado”, “Servicio” y los valores correspondientes a
dedicación horaria y duración en meses para cada año, deberá presionar Calcular Montos,
luego deberá cliquear Guardar. Para modificar datos deberá modificar los valores,
presionar nuevamente Calcular Montos y luegoModificar.

Extensión de Cargos

Para calcular los montos de las extensiones deberá cliquear en Buscar cargos. El sistema importará los
datos de cargos vigentes de las personas que se encuentren en el formulario Equipo de Investigación
desde el SIAP. Se deberá seleccionar el cargo para el que se solicitará la extensión horaria, el campo
Dedicación horaria actual se completará con este dato aunque puede ser modificado, luego deberá
indicar la dedicación horaria a la que se aspira y la duración en meses. Una vez completado los datos
deberá presionar Calcular Montos y luego Guardar. Para editar los datos guardados deberá modificar
los valores y presionar nuevamente Calcular Montos y luegoModificar.

Recuerde: En el campo "DEDICACIÓN HORARIA" indique la suma de las horas actuales más la



extensión horaria solicitada.

Dedicación Compensada Docente

Luego de completar la información en pantalla, deberá cliquear en Calcular Montos antes de
Guardar.

Para calcular los montos, deberá en primer lugar presionar en Buscar cargos. El sistema importará los
datos de cargos de los/as personas que se encuentren en el formulario Equipo de Investigación con los
cargos vigentes provistos por el SIAP.

Se deberá seleccionar el cargo para el que se solicitará la dedicación compensada, y luego durante
cuántos meses y en qué años se otorgará la misma. Luego de completados los datos, deberá presionar
Calcular Montos y luego Guardar. Para editar los datos guardados deberá modificar los valores y
presionar nuevamente Calcular Montos y luegoModificar.



Inversiones en Equipos

Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar.

Al guardar, en algunos casos podrá mostrarse una advertencia que indique que el monto total entre
sueldos, gastos e inversiones sea menor o igual a $1.250.000.



Inversiones en Bibliografía

Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar.

Al guardar, en algunos casos donde se supere el monto, se mostrará una advertencia indicando que el
monto total entre sueldos, gastos e inversiones debe ser menor o igual a $1.250.000.



6.7- Otras fuentes de financiamiento

En caso de haber seleccionado “si” en la pregunta “¿Ha presentado este mismo proyecto o uno similar
a otra fuente de financiamiento?” en el formulario Datos del proyecto será obligatorio completar el
formulario Otras fuentes de financiamiento.
El postulante deberá indicar los financiamientos obtenidos. Al seleccionar
NUEVO se abre la siguiente pantalla, en la que deberá completar los datos seleccionados:

Formulario no obligatorio.



6.8- Información de la contraparte

Este formulario es obligatorio para enviar el trámite.

Para ingresar al formulario se debe haber completado antes el formulario de Instituciones
relacionadas.

Aquí se visualizarán las instituciones precargadas que se hayan marcado como contraparte en el
formulario de Instituciones relacionadas.

Cliqueando el botón EDITAR, se despliega un nuevo formulario para completar con los datos de la
contraparte y el/la/los responsable/s. En este formulario se deberá adjuntar el compromiso de la
contraparte completado y firmado por el/la/los responsable/s de la contraparte. El texto del compromiso
se descarga en el botón “Descargar carta para completar” en esta misma página.





• Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

• Es obligatorio ingresar la información de al menos un responsable de la contraparte.

Luego de cargar la información de la pantalla anterior y guardar, se visualizará en la pantalla principal
el resto de la información de la contraparte:

6.9- Antecedentes de la Vinculación

Formulario obligatorio para enviar el trámite.

Aquí deberá cargar los antecedentes de vinculación más relevantes de los últimos 5 años.

El formulario, al igual que la información de la contraparte, se cargará con la información ya guardada
en el formulario Instituciones relacionadas.

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla:





Al cliquear en Editar se despliega la pantalla:

En caso de seleccionar SI se muestra:

Y al ingresar en Nuevo se visualiza:



• Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

• Debe seleccionar al menos una vinculación formal o informal.

Al Guardar se visualizará:



Al cliquear en Guardar nuevamente, se vuelve a la pantalla principal de Antecedentes de
Vinculación.



También podrá cargar la información de los Antecedentes de vinculación en el marco de otros
programas de la CSIC y otros antecedentes con programas de vinculación.

En caso de marcar SI en alguno de ellos se mostrará el subformulario para ingresar la información.



7- Envío del Trámite

Una vez que se encuentren completos los formularios obligatorios y se hayan adjuntado los archivos
a la presentación, se debe proceder a enviar el trámite.

Si está seguro del envío del trámite, presione Enviar Presentación.



Una vez enviado, el formulario no podrá ser editado. En caso de entregas erróneas, se podrá solicitar
que el trámite sea reabierto o anulado. Para estos efectos o con respecto a cualquier consulta sobre este
llamado, debe comunicarse a: inclusionsocial@csic.edu.uy


