MANUAL DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

CONVOCATORIA
INVESTIGACION E INNOVACION ORIENTADOS A LA
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A continuacion se presenta el Manual de Presentacion de solicitudes al Programa Investigacion e
Innovacion Orientados a la Inclusion Social.

Los subtitulos que encontrara son los siguientes:
1.- Ingreso al sistema y vinculacion a la solicitud
2.- Solicitud de usuario Udelar

3.- Llenado del formulario

4.- Formulario de la Convocatoria

5- Envio del Tramite

1.- Ingreso al sistema y vinculacion a la solicitud

1.1 Ingreso al sistema y roles

La presentacion de solicitudes a este llamado se realiza a través del Sistema Integral de Gestion y
Evaluacion de la Udelar. Para iniciar una solicitud deberd contar con usuario Udelar. El usuario y
contrasefia son los mismos que utiliza en otros sistemas de la institucion, por ejemplo: EVA, MAP o
SGAE.

Si ya cuenta con el usuario Udelar podra ingresar a SIGEVA-Udelar a través del enlace:
https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home. Si no cuenta con usuario Udelar, mas adelante en este

instructivo encontrard los pasos a seguir para solicitarlo.

A continuacién, se desplegara la siguiente pantalla, en la que deberd ingresar sus datos de usuario
Udelar.

UNIVERSIDAD
F:oM DE LAREPUBLICA
“ URUGUAY

Si no recuerda la contrasefa, podra recuperarla presionando “;Olvidé su contrasefia?” y siguiendo
las indicaciones.

Al ingresar vera dos roles:


https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home

UBD  USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT

USR  USUARIO PRESENTACION-SOLICITUD

1.2 Vinculacidn a la solicitud e importacidon de datos desde CVUy de responsables e integrantes

Quien inicie el formulario de solicitud con el rol USR (Usuario Presentacion-Solicitud) sera quien
figure como responsable del proyecto.

A cada solicitud se le adjudica un “Cédigo de tramite”. Es a través de dicho niumero que los
demas participantes, diferentes al responsable, se asocian a la postulacion.

En caso de que la solicitud tenga dos responsables, la otra persona responsable de la solicitud
figurard como co-responsable y debera vincularse con el codigo de tramite brindado por quien inici6 la
solicitud. Ambas personas, a todos los efectos de esta convocatoria, seran igualmente responsables ante
CSIC.

Atencion:

Todas las personas que integran la solicitud con los distintos roles (responsable, co-responsable,
integrante u otros) deben ingresar con el rol Usuario Banco de Datos (UBD) para realizar la
importacion de sus datos del CVUy y adjuntar el archivo del CV.!

En el instructivo “Configuraciéon de CVUy y rol UBD” se indican los pasos a seguir para realizar la
configuracion de CVUy que permita la importacion al banco de datos de SIGEVA-Udelar, y los pasos a
seguir para la vinculacion a la solicitud. Es important I nsabl integrantes sigan 1
detallados en el instructivo.

El CVUy de co-responsable e integrantes deberd estar actualizado e importado al banco de datos de

' La importacion de datos desde CVUy al banco de datos de SIGEVA-Udelar continta en desarrollo,
por lo que en esta oportunidad solo se podra realizar una importacion parcial. Se podran importar datos
personales de identificacion, direccion residencial y lugar de trabajo. Los equipos de desarrollo de

SeCIU y ANII se encuentran trabajando para poder lograr una interacciéon completa entre CVUy y
SIGEVA-Udelar.


https://cloud.csic.edu.uy/index.php/s/VIpYbPt3epM02SQ

SIGEVA-Udelar al momento de vincularse al tramite. Cambios posteriores a la vinculacidon no se
reflejaran en la postulacion.

Si se realizaran actualizaciones en el CVUy luego de la vinculacion al formulario por parte del
co-responsable o integrantes, quien sea responsable de la postulacion deberd quitar a la persona de la
seccion Equipo de investigacion del formulario. La persona debera volver a hacer la importacion de
datos desde CVUy y volver a vincularse con el codigo de tramite.

Si los cambios en CVUy son del responsable, luego de actualizar datos en CVUy debera repetir el
procedimiento de importacion al banco de datos de SIGEVA-Udelar. En la postulacion se incluiran los
datos actualizados al momento del envio de la solicitud.

El archivo adjunto del CV no refleja, en ningun caso, las modificaciones que se realicen en CVUy.
Se debera volver a subir el archivo actualizado luego de cada modificacion en el sistema CVUy, y en
caso de los integrantes vinculados, deberan desvincularse y volver a vincularse a la solicitud para que
la actualizacion se refleje en el tramite.

2.- Solicitud de usuario Udelar

2.1.- Instrucciones para docentes/estudiantes/egresados de la Udelar

Si no cuenta con usuario, debera solicitarlo:

1) si es docente, en la seccion personal de su servicio, y
i1) si es estudiante o egresado, en la seccion bedelia del servicio correspondiente.

Luego de solicitar el usuario, recibirda mediante correo electronico las instrucciones a seguir para
realizar la activacion de la cuenta. Una vez hecho esto, podra ingresar a SIGEVA-Udelar.

2.2.- Postulantes o Integrantes que no han tenido ningun vinculo previo con la Udelar

Deberan solicitar el usuario a través del formulario Responsables/integrantes sin usuario Udelar.

3.- Llenado del formulario

La solicitud debe ser completada por quien inicia el formulario.
Las personas que integren el tramite con el rol: Co-responsable, integrantes u otros, deberan vincularse
ingresando al rol UBD del SIGEVA-Udelar con el cddigo de tramite que debera informar el
responsable.


https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/solicitudAltaUsuario

4.1.-Postulacion a la convocatoria

Quien sea responsable de la solicitud, luego de ingresar en el rol “Usuario presentacion-
solicitud”, debera cliquear en la pestafia Convocatorias>Convocatorias vigentes, luego

presionar Postularme en la tarjeta o recuadro de la convocatoria:INVESTIGACION E INNOVACION
ORIENTADOS A LA INCLUSION SOCIAL

.
:‘% Universidad De La Republica USR ‘ S] G EVA

21/04/2023

PRINCIPAL ~ SOLICITUD | CONVOCATORIAS

- CONVOCATORIASVIGENTES  TRAMITES REALIZADOS

CONVOCATORIAS ABIERTAS

®

Q INVESTIGACION E INNOVACION ORIENTAL~

INVESTIGACION E INNOVACION ORIENTADOS A LA INCLUSION SOCIAL

PROGRAMA DE INVESTIGACION E INNOVACION PARA LA INCLUSION SOCIAL 2023

@ POSTULARME

GIGEVA 147,00 Desarrollado por Cw

Al cliquear en POSTULARME se despliega la confirmacion de la postulacion:
Deber4 tildar obligatoriamente todos los items que se desplegardn en pantalla y luego
presionar el boton Continuar. Una vez postulado a la convocatoria podra acceder
nuevamente a su presentacion ingresando a Convocatoria>Tramites realizados.



IConfirmacion de postulacién X

Usted se esta postulando a la convocatoria IS 2023_prueba
SECIU

Declaro que he leido las bases de la convocatoria y que
cumplo con los requisitos que en las mismas se establecen.

Declaro que he de completar el formulario digital en caracter
de Declaracion Jurada, sin omitir ni alterar dato alguno que
deba contener, para que sea fiel expresion de la verdad.

He cargado/he de cargar mis datos curriculares siguiendo el
proceso que se describe en el manual de usuarios dela
convocatoria: en primer lugar en CVUy v, posteriormente, en el
rol Usuario Banco de Datos (UBD) de SIGEVA.

Aclaracion de interés: la version de datos curriculares del
responsable que abre el formulario serd la existente en el
banco de datos al momento del envio del formulario. La
version de datos correspondientes al resto de las y los
integrantes del equipo sera la existente al momento en que
cada persona se vincule al frdmite desde su rol UBD.

Tilde aguellas consideraciones que cumple a fin de postularse a
la convocatoria y presione "Continuar”. Si no cumple con las
consideraciones, presione "Volver"

Volver Continuar

Una vez que presionamos el boton CONTINUAR despliega la pantalla principal de la convocatoria
con tres grandes secciones, como se detalla en el punto siguiente.




5.- Pantalla principal de la convocatoria.

Se visualizan tres grandes secciones. En la parte superior, los datos de la convocatoria (codigo de
tramite, el compromiso del/los responsable/s para descargar, el estado del tramite y el boton Enviar, en
la segunda seccion, se muestran los distintos formularios de la solicitud. Y por Gltimo un apartado para
subir archivos adjuntos.

L) QGER
PRINCIPAL = SOLICITUD  CONVOCATORIAS n

PROGRAMA DE INVESTIGACION E INNOVACION PARA LA INCLUSION
SOCIAL 2023

CODIGO DEL TRAMITE: 23220230100019UD
- . u & COMPROMISO & PRESENTACION <4 ENVIAR
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 16/06/2023
PRESENTACION

ABIERTO
21/04/2023

SOLICITUD

1) o o o 1)
=] 59 151

DATOS DEL PROYECTO RECURSOS HUMANOS INSTITUCIONES EVALUADORES A EQUIPO DE
RELACIONADAS CONSIDERAR O NO INVESTIGACION
CONSIDERAR

(] (! ] o o
= = B i

RECURSOS FINANCIEROS OTRAS FUENTES DE INFORMACION DE LA ANTECEDENTES DE LA
FINANCIAMIENTO CONTRAPARTE VINCULACION
ARCHIVOS ADJUNTOS
o 'Y
Arrastre y suelte aqui el archivo Arrastre y suelte aqui el archivo

(o haga clic para seleccionar (o haga clic para seleccionar archivo)

COMPROMISO DE PROYECTOS IS PROYECTO DE INVESTIGACION




5.1.- Datos de la convocatoria y seguimiento del tramite

PROGRAMA DE INVESTIGACION E INNOVACION PARA LA INCLUSION

CODIGO DEL TRAMITE: 23220230100019UD u 4 conrronmso || & rresENTACION m
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 16/06/2023

ABIERTO
21/04/2023

En esta primera seccion, se visualiza el codigo del tramite, que es el identificador que debera
compartir el responsable con el resto de las personas que formen parte del proyecto y con el cudl se
vincularan a través del rol UBD de SIGEVA, como se detall6 en el punto 1.2.

Por otra parte se visualiza la fecha limite de presentacion y debajo, por cada una de las grandes etapas:
Presentacion, Gestion y Control, y Resolucion, se ira visualizando el estado en el que se encuentra el
tramite, para poder ir haciendo el seguimiento. Una vez que el tramite esté en el estado final (aprobado
o no aprobado) se visualizardn los informes de especialistas, resolucion y carta de notificacion
correspondiente.

En la parte superior derecha, en el boton COMPROMISO se podra descargar el documento
compromiso de responsable/s del proyecto. Este debera descargarse, completarse, firmarse y cargarse
en el formulario en la pagina principal (seccion 3). En la parte superior derecha también encontrara un
botéon PRESENTACION, donde podra descargar en formato PDF la presentacion que contiene la
informacion ingresada en cada formulario. Y por ultimo, el boton enviar, que utilizara cuando esté
completa la presentacion.



5.2- Formularios de la solicitud.
Pantalla principal de la convocatoria: La convocatoria cuenta con 9 formularios modelados en
forma de tarjetas. Cada tarjeta cuenta con el nombre del formulario, un icono alusivo y el estado del

formulario (en la esquina superior derecha).

SOLICITUD

am
; G &=
o=t '
DATOS DEL PROYECTO RECURSOS HUMANOS INSTITUCIONES EVALUADORES A EQUIPO DE
RELACIONADAS CONSIDERAR O NO INVESTIGACION

CONSIDERAR

B B B ¢3

RECURSOS FINANCIEROS OTRAS FUENTES DE INFORMACION DE LA ANTECEDENTES DE LA
FINANCIAMIENTO CONTRAPARTE VINCULACION

Los estados que puede tomar el formulario son 2, formulario sin datos o formulario completo, el
formulario completo tendra el “check verde”.

SOLICITUD

DATOS DEL PROYECTO INSTITUCIONES
RELACIONADAS




Los formularios obligatorios son los siguientes:

Datos del Proyecto
Instituciones Relacionadas
Equipo de Investigacion
Recursos Financieros
Informacién de la Contraparte
Antecedentes de la Vinculacion

6.- Formularios a Completar

Como se sefiala en el punto 5.2, la postulacion cuenta con 9 formularios, algunos obligatorios otros no,
que deben ser completados antes de enviar el tramite, igualmente el sistema realiza una serie de
chequeos y validaciones para que el tramite pueda enviarse sin problemas y ante cualquier
inconsistencia, se mostrara un mensaje bloqueante.



6.1-Datos del proyecto

El formulario es obligatorio para enviar la postulacién en todos los campos con asterisco.

@ Q!
—

DATOS DEL PROYECTO

AS DEL PROVECTO  PROVECT

CARACTERISTICAS DEL PROYECTO

Seleccionar

Campo: Disciplina y subdisciplina, se podra seleccionar hasta 3.

Campo: Area principal de conocimiento. Contiene las opciones de area principal de conocimiento en la
que los proponentes entienden se ubica la propuesta. Valores posibles:

-Agraria

-Social y Artistica

-Basica

-Salud

-Tecnoldgica

Campo: Otras areas de conocimiento. Contiene las mismas opciones de area principal, pero permite
seleccionar més de una.

Campo: Area de aplicacion primaria. Se trata del drea de aplicacion potencial del proyecto segitin la
clasificacion del CIIU Clasificacion Industrial Internacional Uniforme. Solo la primera opcién es

obligatoria. Indique el area donde mas se aproxima su proyecto.

Campo: Area de aplicacion secundaria



Campo: Area de aplicacion terciaria

Campo: Linea tematica del llamado. Especifique en qué linea y sublinea de la presente convocatoria se
presenta su proyecto.

-

Palabras claves = @

Femsaa e el oyt o (Ul S

-

Justificacicn de supcracien del Monto Maximo anusl G

-

Campo: Titulo del Proyecto. Texto (méximo 500 caracteres)
Campo: Resumen del Proyecto. Texto (maximo 5000 caracteres)
Campo: Palabras clave. Texto (son 3 campos como maximo)
Campo: Titulo del Proyecto (Inglés). Texto (méximo 500 caracteres)

Campo: Resumen del Proyecto (Inglés). Texto (maximo 2500 caracteres)

Campo: Palabras clave (Inglés). Texto (son 3 campos)



Campo: Duracion del proyecto
Valores posibles:

- 18 meses

- 24 meses

Campo: Servicio en el que se desarrollara el proyecto.

Campo: Otros servicios. Se presentara como un menu desplegable con los mismos valores que el
campo “Servicio en el que se desarrollard el proyecto” pero que permita seleccionar mas de un servicio.

Campo: ;Ha solicitado este mismo proyecto o uno similar a otra fuente de financiamiento?
En caso que seleccionen “Si” no aparecen mas datos para completar pero sera obligatorio completar el
formulario de Otras fuentes de financiamiento.

Campo: Observaciones. Texto (maximo 500 caracteres)

Campo: Justificacion de superacion de monto méaximo anual. Texto (maximo 500 caracteres)



6.2- Recursos Humanos

Formulario no obligatorio para enviar.

FORMACION DE RECURSOS HUMANOS

i Existe alguna tesis de su equipo que contribuye al proyecto?
@®Si ONo

Ingrese para cada tesis los datos que correspondan

NUEVO FECHA ] TIPO DE TESIS TiTULO

MO HAY REGISTROS CARGADOS.

L L3
A

NO SE ENCONTRARON REGISTROS.1

®VOLVER

Al ingresar NUEVO se despliega la pantalla:

TESISTAS

Formacioén de RRHH

Tipo de Iesis:*[ Seleccionar v ]
Titulo de la lesis:,| 4|
Fecha aprobacion del proyecto: \ |
Descripcion de tareas:
* Y
Contribucién al proyecto:
* A

GUARDAR VOLVER



6.3- Instituciones Relacionadas

Formulario obligatorio.

A través del boton Nuevo puede comenzar la busqueda de la institucion.

GIGEA 12700

PRINCIPAL

Universidad De La Republica

= A
e (SIGEVA
09/03/2023

SOLICITUD | CONVOCATORIAS  CALCULO SUELDOS

ECTO  INSTITUCIONES RELACIONADAS  ASPECTOS

ORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR  RESPONSABLES Y REFERENTES ACADEMICOS  [IRVERS

INSTITUCIONES RELACIONADAS

Nuevo BUSCAR INSTITUCION INSTITUCION RELACIONADA ADOPTANTE ~ CONTRAPARTE ~ COLABORADORA  PROMOTORA  FINANCIA

Observaci

: Esta seccion busca relevar todas las instituciones participantes del proyecto y sus diferentes roles en el mismo.

pore de la lista las instituci particij incluidos los diversos servicios dentro de la UDELAR. Si el nombre de la
institucién no se encuentra en la lista, por favor incorpore el nombre a la lista. A continuacién, indique qué rol cumple dicha institucién
en el proyecto segun las definiciones siguientes:

Busque eii

P Eslai ( o servicios de la Udelar; instituciones externas a la Udelar) en la
que se enmarca la propuesta que se presenta a este programa.

Colaboradora:Institucién que colabora con el desarrollo de alguna actividad especifica en la propuesta pero que no es parte activa de
la misma. Por ejemplo: asi: ias técnicas, prést de equij i entre otras.

o PR

N 0 grupo que se vincula al proyecto desde la elaboracion misma de la propuesta de
investigacion, que participara en el intercambio de conocimiento a lo largo del proceso de investigacion y en la discusion de los

resultados a obtener, con un interés particular en su aplicacion para la ion de un terr . Puede estar por
una o més instituciones, organizaciones o grupos en el territorio nacional.

(o] ion i en aplicar los delail i6n o en el producto final pero que no es una
contraparte vinculada activamente a la propuesta.
Financiadora: Institucion que participa en la fi iacion de la presente

(S ©VOLVER Desarrollado por v

Deberé cargar el nombre para realizar la busqueda.

PRINCIPAL

DATOS DEL PROVECTO ASPECTOS ETICOS

—

Universidad De La Republica S1

sy QAGEVA

SOLICITUD  CONVOCATORIAS ~ CALCULO SUELDOS

EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR  RESPONSABLES Y REFERENTES ACADEMICOS

INSTITUCION RELACIONADA

GIGEVA 14700

Observacion: Esta seccién busca relevar todas las instituciones participantes del proyecto y sus diferentes roles en el mismo.
Busque e incorpore de la lista las instituciones participantes, incluidos los diversos servicios dentro de la UDELAR. Si el nombre de la
institucion no se encuentra en la lista, por favor incorpore el nombre a la lista. A continuacién, indique qué rol cumple dicha institucion
en el proyecto sequin las definiciones siguientes:

a (] la i6n académica o servicios de la Udelar; instituciones externas a la Udelar) en la
que se enmarca la propuesta que se presenta a este programa.
Colaboradora:institucién que colabora con el desarrollo de alguna actividad especifica en la propuesta pero que no es parte activa de
la misma. Por ejemplo: asistencias técnicas, préstamo de equipamientos, entre otras.
Contraparte: Institucion, organizacion o grupo que se vincula al proyecto desde la elaboracién misma de la propuesta de
investigacién, que participara en el intercambio de conocimiento a lo largo del proceso de investigacién y en la discusién de los
resultados a obtener, con un interés particular en su

parala i6n de un temar Puede estar conformada por
una o més instituciones, organizaciones o grupos en el territorio nacional

Adoptante: Organizacion interesada en aplicar los resultados de la investigacion o en el producto final pero que no es una
contraparte acti te ala

Financiadora: Institucién que participa en la financiacién de la presente propuesta.

Desarrollado por Cwe™

FARVENTVI=S




En la siguiente pantalla se mostrara el buscador de instituciones donde podra seleccionar la institucion
si la busqueda arrojo resultados, también tiene una serie de filtros para volver a buscar o ingresar una
nueva institucion en la parte inferior de la pantalla si la busqueda no arrojé resultados.

—
UsR &](EEVA

- Universidad De La Republica

L 08/03/2023

PRINCIPAL | SOLICITUD CONVOCATORIAS  CALCULO SUELDOS

DATOSDEL FROTECTD  WSTITUCIONES AELACIONADAS  ASPECTOSETICOS  EVALUADORES A CONSIOERAR O GONSIOERAR _ AESPONSABLES Y FereneNTes caoeuicos (RO _

Filtro de biisqueda de institucién
Pais:
Uruguay v
Depart; nto: .
SPEFAMEMO: \tontevideo ~

Tipo de institucion: R N B o
Universidad o instituto universitario estatal

’ (1) nstugin 1A

(1) Luego de presionar &l boton Buscar &n hasta 300 podré los niveles
jerdrquicos de las i lick sobre los mi

Una vez el nivel click en &l mismo y presionar el botén Seleccionar

Si no encuentra el nivel de la institucién por favor il iuedu uy, con & asunto

“Institucion no encontrada SIGEVA"

Seleccione la institucién
Tipo de institucién: UNIVERSIDAD O INSTITUTO UNIVERSITARIO ESTATAL

Institucién
INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION AGROPECUARIA
seleccionada:
Solo en caso de no encontrar la institucién en la biisqueda, ingrese otra

-
Pais:
Uruguay v
*

(2) Departamento:

——— Seleccionar

wivey1: INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION
'AGROPECUARIA

.
* Nivel 2: INGRESAR OTRA «

en caso de haber i el pais "Uruguay”.

(2) S8l es obli i el deps

VOLVER

Luego de cargar la institucion, en la pantalla principal del formulario Instituciones relacionadas se
visualizard la institucidon seleccionada o ingresada (imagen anterior) y podré seguir agregando otras,
haciendo una nueva busqueda con el botén Nuevo, ademas deberd marcar el/los roles que apliquen al
perfil de la institucion. La definicién de cada rol se encuentra al final de la tabla. Recuerde que en este
programa es obligatorio definir al menos una instituciéon promotora y una contraparte.

ADOPTANTE CONTRAPARTE COLABORADORA PROMOTORA FINANCIA|

Nuevo BUSCAR INSTITUCION INSTITUCION RELACIONADA.
INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION AGROPECUARIA
W
BORRAR | BUscar Pl (] O O /] O
BORRAR | BUscar ) O 0O O O

Observacion: Esta seccion busca relevar todas las instituciones participantes del proyecto y sus diferentes roles en el mismo.
Busque e incorpore de la lista las instituciones participantes, incluidos los diversos servicios dentro de la UDELAR. Si el nombre de la
institucion no se encuentra en la lista, por favor incorpore el nombre a la lista. A continuacion, indique qué rol cumple dicha institucion

P



4- Eval

En este formulario podra hacer sugerencias de evaluadores para ser considerados por la Subcomision
del Programa para evaluar su solicitud. También podra indicar nombres de personas que, por alguna
razon, prefiere que no evalien su solicitud. La Subcomision tendrd la libertad de atender o no las
sugerencias. Constituye un formulario no obligatorio para enviar la postulacion. El mail no es

n nsi

obligatorio en el caso de que el evaluador sea “a no considerar”.

DATOS DEL PROVECTO

INSTITUCIONES RELACIONADAS

ASPECTOSETICOS EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR

L
EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR

RESPONSABLES Y REFERENTES ACADEMICOS

Apellido Nombre Correo electronico Preferencia
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar
Apellido del evaluador Nombre del evaluador E-Mail del evaluador Seleccionar

Los evaluadores aqui indicados podran ser convocados, o no, para analizar la presentacion

[ GUARDAR

® VOLVER



6.5- Equipo de investigacion

Formulario obligatorio para enviar la postulacion.

@ 20 (SIGEVA

PRINCIFAL | SOLICITUD | CONVOCATORIAS

DATOSDELPROYECTO  RECURSOSHUMANOS  INSTITUCIONES RELACIONADAS  EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR  EQUIPO DE INVESTIGACION [lRIIRY

Recordar que debe presionar el botén actualizar para que figuren los cargos de los miembros del equipo que tienen cargo docente en la Udelar. Al
momento, para los siguientes integrantes no hay datos guardados de cargo docente en Udelar: I L

EQUIPO DE INVESTIGACION

Responsables e Integrartes

Datos Apellido y nombre Rol Lugar de trabajo Cargo

VER VER
DATOS FEDERICO Responsable : UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA (UDELAR) CARGO
FACULTAD DE INFORMACION Y VER
BORRAR Integrante * COMUNICACION (FIC) ; UNIVERSIDAD DE LA
DATOS NICOLAS REPUBLICA CARGO

BORRAR VER o= _ Integrante R INSTITUCION EXTRANJERA / SAMSUNG / VER
DATOS g - DEPENDENCIA KORE CARGO

Cargos
Dedicacion  Dedicacion
Integrante Grado Tipo cargo Servicio Descripcion  horaria total
FACULTAD DE
FEDERICO 2 Efectivo INFORMACION Y Asistente 30.00 Sl
COMUNICACION
FACULTAD DE Profesor
NICOLAS 5 Efectivo INFORMACION Y Titular 35.00 Sl

COMUNICACION

X ACTUALIZAR CARGOS BGUARDAR @® VOLVER

A medida que las personas se vayan vinculando a través del codigo del tramite con el rol UBD, se iran
visualizando en este formulario. Se debera cliquear en Actualizar Cargos para que se muestren los
cargos. Los datos de los cargos son tomados directamente del Sistema Integral de Administracion de
Personal (SIAP). En algunos casos, podria suceder que las personas vinculadas al tramite no tengan
cargo vigente (a la fecha actual o al lero del mes anterior) y se mostrara una advertencia en la parte
superior de la pantalla, tal como se visualiza en la imagen anterior. Esta advertencia no bloqueara el

avance en el formulario.

* Solo puede haber un responsable y un co-responsable como maximo.

* Al guardar uno de los dos debera tener grado docente de 2 a 5 efectivos o interinos.



6.6- Recursos Financieros

* El monto total entre sueldos, gastos e inversiones debe ser menor o igual a $1,250,000.

Formulario obligatorio.
- Sien datos de proyecto seleccion6 18 meses, se visualizaran los afios: 2024 y 2025
- Sien datos de proyecto seleccion6 24 meses, se visualizaran los anos: 2024, 2025 y 2026

SANDIN LI

SUB TOTAL
GASTOS EN

MATERIALES (1)

GASTOS E‘;Ros GASTOS g 000 d 000 oo
% $ 0,00 = 0,00 $0,00
w 5 0,00 $ 0,00 $0,00

SUELDOS

DEDICACIOMN
COMPENSADA \ I $0,00

INVERSIONES EN

EQUIPOS (6)
INVERSIONES INVERSIONES EN

EIBLIDGRAFIA (7)

(1) Gastos en Materiales: fungibles, papeleria, todo material asociado al desarrollo del programa.

(2) Otros Gastos: difusion, servicios, viaticos, pasajes, combustible, otros gastos no materiales.

(3) Creacion de Cargos: cargos nuevos a crear para el desarrello del programa.

(4) Extension de Cargos: extensiones horarias.

(5) Dedicacion Compensada Docente: se rige por la Ordenanza del Régimen de Dedicacion Compensada Docente.
(6) Inversiones en Equipos: equipos que se adquirirdn para el desarrello del programa.

(7) Inversiones en Bibliografia: bibliografia que se adquiriran para el desarrollo del programa.

NOTA:
+ Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos uruguayos ($).

®VOLVER

Rubros Gastos e Inversiones



Los formularios de Gastos e Inversiones son similares, contienen los mismos campos a completar.
Al seleccionar en el rubro > nuevo se ingresa una entrada de registro.

Gastos en Materiales

RECURSOS FINANCIEROS

Gastos ~
Gastos en materiales

MO SE EMCONTRAROM REGISTROE.T

DESCRIPCION EERVICIO MONTOL TOTAL

HO

Otros gastos

MO SE EMCONTRAROMN REGISTROS.T

NUEWD DESCRIPCION ¥ SERVICIO MONTOL TOTAL

¥
N0 HAY REGISTROS CARGADDS.

Sueldos A
Inversiones v

Gastos en Materiales

Descpcion* | |

Servicio: * | ——— seleccionar

v)

Justificacion del monto solicitado:

Y
LIMPIAR LA DESCRIPCION {maximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 2025 TOTAL

EEE I —T EE—T A

SUB-TOTAL $ 0,00 $0,00 $0,00

(IEV:OEN I VOLVER



Otros Gastos

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE GASTOS
r— |
Servicio:* | ——— Seleccionar v|

Justificacion del monto solicitado:

4

LIMPIAR LA DESCRIPCION (méximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 2026 TOTAL

ooseisros (0] s ool | o000 |

SUB-TOTAL $0,00 $0,00 $0,00

GUARDAR QU eij=:d

Debera completar la informacion solicitada en pantalla antes de Guardar.

Creacion de Cargo

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE SUELDOS
Grado: * | Ayudante (Grado 1) |
Servicio: * | ———— Seleccionar ” |

Justificacidn del monto solicitado:

y
LIMPLAR LA DESCRIFCION (méxime 2000 caracteres)
DEDICACION HORARIA (1) DURACION EN MESES @) MONTO
2024 0 0 ~ 0.0
2025 0 (1] w 0.0

CALCULAR MONTOS
[cifN: LN VOLVER



Una vez completos los campos: “Grado”, “Servicio” y los valores correspondientes a
dedicacion horaria y duracion en meses para cada aio, debera presionar Calcular Montos,
luego debera cliquear Guardar. Para modificar datos debera modificar los valores,
presionar nuevamente Calcular Montos y luego Modificar.

Extension de Cargos
—————— (]G

Extensién de Cargos

APELLIDD ¥ NOMBRE o ROL LUGAR DE TRABAJD

FACULTAD DE VETERINARIA

e TS S U UL INTEGRANTE (FVET) ; UNIVERSIDAD DE LA
REPUBLI
fommt i

A

FACULTAD DE AGROMOMIA ;
RESPONSABLE UNIVERSIDAD DE LA REPUBLI

y

INTEGRANTE GRADO TIPO CARGO SERVICIO DEDICACION HORARIA DEDICACION TOTAL(1)

80 HAY REGISTROS CARGADOS,

BUSCAR CARGOS
Dedicacion horaria actual: *
Grado: " — Seleccionar —— ~
ion del monto
S
LIMPLAR LA DESCRIPCION {inaidiio 2000 Caneres)
ARO DEDICACION HORARIA (1) DURACION EN MESES (2) MONTO
2024 |8 v[lo ~ | 00
2025 |6 vllo ~ | 0.0
CALCULAR MONTOS

GUARDAR WOLVER

Para calcular los montos de las extensiones debera cliquear en Buscar cargos. El sistema importara los
datos de cargos vigentes de las personas que se encuentren en el formulario Equipo de Investigacion
desde el SIAP. Se debera seleccionar el cargo para el que se solicitara la extension horaria, el campo
Dedicacion horaria actual se completara con este dato aunque puede ser modificado, luego debera
indicar la dedicacion horaria a la que se aspira y la duracion en meses. Una vez completado los datos
debera presionar Calcular Montos y luego Guardar. Para editar los datos guardados debera modificar
los valores y presionar nuevamente Calcular Montos y luego Modificar.

Recuerde: En el campo "DEDICACION HORARIA" indique la suma de las horas actuales més la



extension horaria solicitada.

Dedicacion Compensada Docente
————————— (5] GV

Dedicacién Compensada Docente

APELLIDO ¥ NOMBRE = ROL LUGAR DE TRABAJO

FACULTAD DE VETERINARIA
FUVET) : UNIVERSIDAD DE LA
REPUBLT

P
FACULTAD DE AGRONOMIA ;
RESPONSABLE UNIVERSIDAD DE LA REPUBLI

A

INTEGRANTE

INTEGRANTE ~ GRADO  TIPOCARGO  SERVICID DEDICACION HORARIA DEDICACION TOTAL(1)

NO HAY REGISTROS CARGADODS.

BUSCAR CARGOS

(1) Horas sobre las que se caleulata, [ |

Grado: * | ——— Seleccionar —— ™

Justificacién del monto solicitado:

A
T T (méaximo 2000 caracteres)

ANO DURACION EN MESES (2} MONTO
2024 (] ~ | 0.0

| 2025 |\ o & !l 00 |

CALCULAR MONTOS

GUARDAR [Ri{e)ij 4.}

Luego de completar la informacién en pantalla, debera cliquear en Calcular Montos antes de
Guardar.

Para calcular los montos, deberd en primer lugar presionar en Buscar cargos. El sistema importara los
datos de cargos de los/as personas que se encuentren en el formulario Equipo de Investigacién con los
cargos vigentes provistos por el SIAP.

Se debera seleccionar el cargo para el que se solicitarad la dedicacién compensada, y luego durante
cuantos meses y en qué afos se otorgara la misma. Luego de completados los datos, deberd presionar
Calcular Montos y luego Guardar. Para editar los datos guardados debera modificar los valores y
presionar nuevamente Calcular Montos y luego Modificar.



Inversiones en Equipos

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE INVERSIONES
Descripcion: * | |
Servicio: * | ——— Seleccionar v

Justificacion del monto solicitado:

i

LIMPIAR LA DESCRIPCION (mé&ximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 2026 TOTAL

SUB-TOTAL $0,00 $000 $0,00

(1) Monto: Equipami e ios de equipos, stc.
MOTA: Re de que | i deben estar &n pesos. 5.

(RN B VOLVER

Debera completar la informacion solicitada en pantalla antes de Guardar.

Al guardar, en algunos casos podrd mostrarse una advertencia que indique que el monto total entre
sueldos, gastos e inversiones sea menor o igual a $1.250.000.



Inversiones en Bibliografia

RECURSOS FINANCIEROS DETALLE DE INVERSIONES
Deccrpidn | |
Servicio:* | ——— Seleccionar v

Justificacion del monto solicitado:

y

LIMPIAR LA DESCRIPCION (méximo 2000 caracteres)

RUBRO 2024 2025 TOTAL

INVERSIOMES EN
d ool |4 o00]

SUB-TOTAL 50,00 S0,00 $0,00

(1) Monto- Equipami o de equipos, etc
NOTA: q daben estar an pasos 5

[N LTV I VOLVER

Debera completar la informacion solicitada en pantalla antes de Guardar.

Al guardar, en algunos casos donde se supere el monto, se mostrara una advertencia indicando que el
monto total entre sueldos, gastos e inversiones debe ser menor o igual a $1.250.000.



6.7- Otras fuentes de financiamiento

En caso de haber seleccionado “si” en la pregunta “;Ha presentado este mismo proyecto o uno similar
a otra fuente de financiamiento?” en el formulario Datos del proyecto sera obligatorio completar el
formulario Otras fuentes de financiamiento.

El postulante debera indicar los financiamientos obtenidos. Al seleccionar

NUEVO se abre la siguiente pantalla, en la que debera completar los datos seleccionados:

Formulario no obligatorio.

Otras fuentes de financimiento

NUEVO NOMBRE DEL RESPONSABLE % TiTULO % FECHA DESDE FECHA HASTA MONTO INSTITUCION CONVOCATORIA ESTADO

NO HAY REGISTROS CARGADOS.

WO SE ENCONTRAROM REGISTROS.1

NOTA: Monto ingresado en pesos uruguayos.

®VOLVER

Nueva fuente de financiamiento

Nombre del responsable:*| |
Titulo: *| |

Fecha desde:*| |

Fecha hasta: *| |

Monto:*| |

Insﬂtucién:*| |

Convocatoria: *| |

Eslado:*[

Seleccionar

Nota: Ingresar el monto en pesos uruguayoes, sin el simbolo (S).
Ingresar los decimales separados por un punto.

[elIN NN  VOLVER



6.8- Informacion de la contraparte

Este formulario es obligatorio para enviar el tramite.

Para ingresar al formulario se debe haber completado antes el formulario de Instituciones
relacionadas.

Aqui se visualizaran las instituciones precargadas que se hayan marcado como contraparte en el
formulario de Instituciones relacionadas.

INFORMACION DE LA CONTRAPARTE

Nombre de la contraparte Tipo de contraparte Responsables de la contraparte

EDITAR ENTIDAD SFDL

@® VOLVER

Cliqueando el boton EDITAR, se despliega un nuevo formulario para completar con los datos de la
contraparte y el/la/los responsable/s. En este formulario se deberd adjuntar el compromiso de la
contraparte completado y firmado por el/la/los responsable/s de la contraparte. El texto del compromiso
se descarga en el boton “Descargar carta para completar” en esta misma pagina.



DATOS DEL PROYECT EQUIPO DE INVESTIGACIGN

INFORMACION DE LA CONTRAPARTE

CONTRAPARTE

Nombre de la contraparte

ENTIDAD SFDL

Tipo de contraparte *

-———- Seleccionar ———— ~

DETALLES

Calle *

Numero * Piso Oficina/Apartamento

Pais/Departamento/Localidad *

-————- Seleccionar ———— -

Codigo postal Correo electronico *

Teléfono Celular *

Codigo de pais - Codigo de area - Numero

Fax URL

TNFORMACTAN ANICTON AT
@ ALBORES MALAN, SILVANA VICTORIA  (SIGEVA

CONTRAPARTE DETALLES INFORMACION ADICIONAL DATOS DE RESPONSABLES DE LA CONTRAPARTE

i
(maximo: 500 caracteres)
Carta de compromiso * [ ]
Adjuntar en los formatos .pdf, .txt, .doc, .docx, .odt, rif, .rar, zip, .png y .jpg. El tamaio no puede superar los 25 M8,
DATOS DE RESPONSABLES DE LA CONTRAPARTE
Registre los datos de los/as referentes de la contraparte que podran ser contactados durante el proceso de evaluacion del proyecto
Cargo o responsabilidad que
Apellidos/s Nombre/s desemperia Teléfono (laboral) E-mail (laboral)

= RDAR ® VOLVER



* Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

» Es obligatorio ingresar la informacion de al menos un responsable de la contraparte.

Luego de cargar la informacion de la pantalla anterior y guardar, se visualizara en la pantalla principal
el resto de la informacion de la contraparte:

INFORMACION DE LA CONTRAPARTE

Nombre de la contraparte Tipo de contraparte Responsables de la contraparte

EDITAR ENTIDAD SFDL MUNICIPIO HERNANDEZ, MARCELA

® VOLVER

6.9- Antecedentes de la Vinculacion

Formulario obligatorio para enviar el tramite.
Aqui debera cargar los antecedentes de vinculacion mas relevantes de los ultimos 5 afos.

El formulario, al igual que la informacion de la contraparte, se cargara con la informacion ya guardada
en el formulario Instituciones relacionadas.

Al ingresar se visualizara la siguiente pantalla:



ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto -~

Nombre de la contraparte Tiene antecedentes

ENTIDAD SFDL

ecedentes de vinculacién en el marco de otros programas de CSIC

¢En los dltimos 5 afios ha ejecutado algun proyecto financiado por CSIC que haya incluido actividades de vinculacién? *

No @ ) Si

Otros antecedentes con programas de vinculacién

¢En los dltimos 5 afios ha obtenido financiamiento de otros programas de vinculacion a nivel nacional o internacional? *

) Si

B GUARDAR ® VOLVER



Al cliquear en Editar se despliega la pantalla:

ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto
Nombre de la contraparte

ENTIDAD SFDL

¢Su equipo ha trabajado en los udltimos 5 afios con la contraparte del presente proyecto? *

No Si

[2) GUARDAR ® VOLVER

En caso de seleccionar SI se muestra:

ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto

Nombre de la contraparte

ENTIDAD SFDL

45U equipo ha trabajado en los altimos 5 afios con la contraparte del presente proyecto? *

No @D si

Ao inicio vinculacion Vinculacién formal Vinculacién informal

[B) GUARDAR ®VOLVER

Y al ingresar en Nuevo se visualiza:



ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto

Nombre de la contraparte

ENTIDAD SFDL

Afio de inicio de la vinculacion *

Vinculacion Formal (en el marco de convenios o contratos)

Prestacién de servicios técnicos o asesoramiento a la contrapartt (a]
Investigacién contratada por la contraparte

Proyectos de investigacion realizados en conjunto

Formacidn o capacitacion del grupo de investigacion a la contrap. o,

Otro *

Vinculacion Informal (que no implica convenios o contratos)

Asesoramiento del grupo de investigacion a la contraparte (a

Formacion o capacitacion del grupo de investigacion a la contrap:
Asesoramiento o participacion de la contraparte en cursos, tallere
Otros (especificar) v

Otro *

[ GUARDAR ® VOLVER

* Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

e Debe seleccionar al menos una vinculacidon formal o informal.

Al Guardar se visualizara:



ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto

Nombre de la contraparte

ENTIDAD SFDL

¢5u equipo ha trabajado en los Gltimos 5 afios con la contraparte del presente proyecto? *

No @D Si

Nuevo Afio inicio vinculacion Vinculacion formal Vinculacion informal

Editar Borrar 2021 Prestacion de servicios técnice

[B) GUARDAR ® VOLVER

Al cliquear en Guardar nuevamente, se vuelve a la pantalla principal de Antecedentes de
Vinculacion.



ANTECEDENTES DE VINCULACION

Antecedentes de trabajo con la contraparte del proyecto ~

Nombre de la contraparte Tiene antecedentes

EDITAR ENTIDAD SFDL Si

Antecedentes de vinculacién en el marco de otros programas de CSIC ~

¢En los dltimos 5 afios ha ejecutado algun proyecto financiado por CSIC que haya incluido actividades de vinculacion? *

No Si

Otros antecedentes con programas de vinculacién -~

¢En los dltimos 5 afios ha obtenido financiamiento de otros programas de vinculacion a nivel nacional o internacional? *

No Si

[E) GUARDAR ® VOLVER

También podra cargar la informacion de los Antecedentes de vinculacién en el marco de otros
programas de la CSIC y otros antecedentes con programas de vinculacion.

En caso de marcar SI en alguno de ellos se mostrara el subformulario para ingresar la informacion.



7- Envio del Tramite

Una vez que se encuentren completos los formularios obligatorios y se hayan adjuntado los archivos
a la presentacion, se debe proceder a enviar el tramite.

PROGRAMA DE INVESTIGACION E INNOVACION PARA LA INCLUSION

CODIGO DEL TRAMITE: 23220230100019UD
4 . Lo s oo [ oo | eomv—|
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 16/06/2023
ABIERTO
21/04/2023

Si esta seguro del envio del tramite, presione Enviar Presentacion.

Enviar la presentacion

Cercidrese de que toda la informacidn se encuentra actualizada.

A partir de este momento:

« Se registran los cambios

« Se cerrara la presentacion

« Ya no podra modificar los datos declarados

« Esta presentacion tiene cardcter de DECLARACION
JURADA. Doy fe en estos términos de que tanto los datos
consignados en la version electronica de la solicitud, como
la documentacion adjunta y las firmas correspondientes a
los avales incluidas en la misma, son fehacientes.

;Desea continuar?

Cancelar Enviar Presentacion




Una vez enviado, el formulario no podra ser editado. En caso de entregas erroneas, se podra solicitar
que el tramite sea reabierto o anulado. Para estos efectos o con respecto a cualquier consulta sobre este
llamado, debe comunicarse a: inclusionsocial@csic.edu.uy



